《工具书与文献检索》课程 复习指导
（非统设选修 专科）
一、考试考核说明
1. 本课程无期末考试，为形成性过程考核，由形成性作业考核和出勤考核两部分组成。
2. 作业考核：占总成绩的80%，由四个作业组成，每个作业20分，按百分制计分。
3. 出勤考核：两次面授课、两次网课各占5分。面授课需到校上课，网课可在校外上网在课程论坛内跟老师的网课主贴或提出学习作业问题老师答疑。
二、作业考核说明
1. 面授课布置、发布四个作业，讲解作业要求，网课作业答疑解惑。

2. 作业发布在本课程网页《形考作业》栏目下，学生需先下载，完成后在本课程论坛内发作业贴提交。

3. 第1、2个作业：第9周提交；第3、4个作业：第16周提交。学生须在第16周内且在各个作业规定的提交期限内于课程论坛内提交作业。
4. 所有四个作业都必须完成并提交，缺一不可。
四、作业考核主要内容
1. 作业、考核的主要方式为上机、上网完成。

2. 作业内容涵盖主要搜索引擎、网站、系统、数据库、工具的基本概念、基本知识常识、基本操作与方法（包括登录、按条件访问、按关键字搜索的文献信息资源、保存搜索结果）等。
3. 作业题型有填空、选择填空、判断对错、上机上网搜索检索结果等。
五、 完成提交作业要求

1. 提倡研究性学习，有意识地培养自主学习能力，重视有效地收获学习成果。

2. 强调独立完成作业，反对抄袭、抄发作业，拒绝作业雷同.

3. 特别是需要上网搜索、查检操作的作业题，也特别是需要结合个人实际情况回答问题的作业题，凡是抄袭、抄发的作业一律打回去重做。

4. 未按规定时间内重提交者，一律按0分处理。

大连电大《工具书与文献检索》课程责任教师：曹晓丽
2013.5
