
《应用写作》课程 复习指导
一、考试题型

1、填空题（18空，18分） 2、名词解释（3题，12分）
3、简答题（1题，10分）  4、文章分析题（1题，20分）
5、补充题（1题，10分）  6、作文题（1题，30分）
二、考试说明
本课程教学内容分为六章，包括行政公文、事务文书、公关文书、财经文书、法律文书和生活文书等。

考核内容为教材《实用文体写作教程》全书。
重点章为行政公文、事务文书、财经文书。

三、复习重点

    参见中央电大期末复习指导（小册子）。
参见大连电大期末考试复习题及答案参考（大连电大网本课程主页—复习考试栏目）。
大连电大课程责任教师张红镝老师联系、答疑电话：84337032。

大连电大文法系：张红镝

